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Finalita, ambito di applicazione e informazione

Il presente Regolamento individua le modalitd di attuazione della Didattica Digitale Integrata
dell’Istituto Comprensivo di Castel San Pietro Terme.

Il presente Regolamento ha validita a partire dall’anno scolastico 2020/2021 e puo essere
modificato dal Collegio dei docenti e dal Consiglio di Istituto anche su proposta delle singole
componenti scolastiche e degli Organi collegiali, previa informazione e condivisione da parte della
comunita scolastica.

Per Didattica Digitale Integrata (DDI) si intende la metodologia innovativa di
insegnamento-apprendimento, rivolta a tutti gli studenti della scuola, come modalita didattica
complementare che integra o, in condizioni di emergenza, sostituisce la tradizionale esperienza di
scuola in presenza con 'ausilio di piattaforme digitali e delle nuove tecnologie.

La DDI ¢ lo strumento didattico che consente di garantire il diritto all’apprendimento delle
studentesse e degli studenti sia in caso di nuovo lockdown, sia in caso di quarantena, isolamento
fiduciario di singoli insegnanti, studentesse e studenti, che di interi gruppi classe. La DDI ¢
orientata anche alle studentesse e agli studenti che presentano fragilita nelle condizioni di salute,
opportunamente attestate e riconosciute, consentendo a questi per primi di poter fruire della
proposta didattica dal proprio domicilio, in accordo con le famiglie.

La DDI ¢ uno strumento utile anche per far fronte a particolari esigenze di apprendimento delle
studentesse e degli studenti, quali quelle dettate da assenze prolungate per ospedalizzazione, terapie
mediche, esigenze familiari, pratica sportiva ad alto livello, etc.

La DDI consente di integrare e arricchire la didattica quotidiana in presenza.

Le Attivitd Integrate Digitali ( AID ) possono essere distinte in due modalita che concorrono, in
maniera sinergica, al raggiungimento degli obiettivi di apprendimento e allo sviluppo delle
competenze personali e disciplinari:

@ Attivith sincrone, ovvero svolte con 'interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo di

studenti.

@ Attivitd asincrone, ovvero senza 'interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo di

studenti.

Non rientra tra le AID asincrone la normale attivita di studio autonomo dei contenuti disciplinari
da parte delle studentesse e degli studenti, ma le AID asincrone vanno intese come attivita di
insegnamento-apprendimento strutturate e documentabili.

La progettazione della DDI deve tenere conto del contesto e assicurare la sostenibilita delle attivita
proposte, un adeguato equilibrio tra le attivita sincrone e asincrone, nonché un generale livello di
inclusivita nei confronti degli eventuali bisogni educativi speciali. Il materiale didattico fornito agli
studenti deve inoltre tenere conto dei diversi stili di apprendimento e degli eventuali strumenti
compensativi da impiegare, come stabilito nei Piani didattici personalizzati, nell’'ambito della
didattica speciale. La proposta della DDI deve inserirsi in una cornice pedagogica e metodologica
condivisa che promuova I'autonomia e il senso di responsabilita delle studentesse e degli studenti, e

garantisca omogeneita all’offerta formativa dell’istituzione scolastica, nel rispetto dei traguardi di
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apprendimento fissati dalle Linee guida e dalle Indicazioni nazionali per i diversi percorsi di studio,
e degli obiettivi specifici di apprendimento individuati nel Curricolo d’Istituto.

I docenti per le attivita di sostegno concorrono, in stretta correlazione con i colleghi, allo sviluppo
delle unitd di apprendimento per la classe curando I'interazione tra gli insegnanti e tutte le
studentesse e gli studenti, sia in presenza che attraverso la DDI, mettendo a punto materiale
individualizzato o personalizzato da far fruire alla studentessa o allo studente con disabilita in
accordo con quanto stabilito nel Piano educativo individualizzato.

L’Animatore digitale e i docenti del Team di innovazione digitale garantiscono il necessario

sostegno allo svolgimento della Didattica Digitale Integrata.

Piattaforme digitali

Le piattaforme digitali istituzionali utilizzate sono:

REGISTRO ELETTRONICO
I Registro elettronico Nuvola , strumento ufficiale per consentire:
— la rilevazione delle presenze/assenze degli studentis
— la comunicazione scuola-famiglia;
— annotazione dei compiti giornalieri e delle attivita della classe;
— calendarizzazione delle verifiche;
— prenotazione dei colloquis
— gestione e visualizzazione delle valutazioni formative, sommative e degli esiti finali.
ésmmraﬁz La Google Suite for Education in dotazione all'Istituto ¢ associata al dominio
MBb = @icespt.istruzioneer.it e comprende un insieme di applicazioni sviluppate
direttamente da Google che consentono la gestione della DDI tra le quali Google
Drive, Google Classroom, Google Moduli, Google Meet.
Ciascun docente, nell’ambito della DDI, pu6 comunque integrare I'uso della piattaforma GSuite
con altre applicazioni web sulla base delle specifiche esigenze di apprendimento delle studentesse e

degli studenti comunicati e condivisi con famiglie e studenti.

Spazi di archiviazione

I materiali prodotti dai singoli docenti sono archiviati dagli stessi in Google Drive, applicazione di
G-Suite per I'archiviazione di file in cloud.

I materiali inerenti la didattica (programmazioni, modulistica, piani didattici, ...), verbali sono
archiviati in Google Drive, in un repository organizzato per anno scolastico: tale spazio ¢ gestito dal
Dirigente, dall’ Animatore Digitale e dallo staft del Dirigente.

Anche le verifiche realizzate in formato digitale saranno conservate in uno specifico repository

organizzato in Google Drive: i docenti riceveranno le istruzioni operative per il caricamento.
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Quadri orari settimanali

Le lezioni si svolgono in presenza fatto salvo casi di emergenza sanitaria valutati dall’ ASL.

Nel caso sia necessario attuare I'attivitd didattica interamente in modalita a distanza, ad esempio in
caso di nuovo lockdown o di misure di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 che
interessano per intero uno o pitt gruppi classe, la programmazione delle AID in modalita sincrona
segue le disposizioni ministeriali: a ciascuna classe ¢ assegnato un monte ore settimanale di 15 unita
orarie di attivitd didattica sincrona (10 per le classi prime primaria), approvato dal Consiglio di
Classe o team docenti in modo da garantire ad ogni disciplina almeno la meta delle ore previste
dall’orario settimanale.

In tal caso, ciascun insegnante completeré autonomamente, in modo organizzato e coordinato con
i colleghi del Consiglio di classe e del Team Docenti, il proprio monte ore disciplinare con AID in
modalita asincrona. Il monte ore disciplinare non comprende I'attivita di studio autonomo della
disciplina normalmente richiesto alla studentessa o allo studente al di fuori delle AID asincrone.
Tale riduzione del monte ore settimanale previsto in presenza ¢ stabilito:

@ per motivi di carattere didattico, legati ai processi di apprendimento delle studentesse e degli
studenti, in quanto la didattica a distanza non puo essere intesa come una mera trasposizione
online della didattica in presenza;

@ per la necessitd di salvaguardare, in rapporto alle ore da passare al computer, la salute e il
benessere sia degli insegnanti che delle studentesse e degli studenti, in tal caso equiparabili per
analogia ai lavoratori in smart working.

Sara cura di ogni docente annotare sul registro elettronico Nuvola il lavoro assegnato agli studenti e
le verifiche controllando che non ci siano sovrapposizioni, che le date di consegna di attivita

asincrone non creino carichi di lavoro eccessivi.

Organizzazione Attivita Integrate Digitali

Nell’ambito delle AID in modalita sincrona/asincrona, gli insegnanti firmano il Registro di classe
in corrispondenza delle ore di lezione svolte come da orario settimanale delle lezioni sincrone della
classe e descrivono 'argomento di lezione nel campo adibito e i relativi compiti assegnati ed

eventuali allegati.

Modalita di convocazione e di svolgimento delle attivita sincrone

La programmazione delle videolezioni sincrone, rivolte all’intera classe o ad un gruppo classe,
previa comunicazione nel registro elettronico e condivisione /ink o tramite Google Calendar
(dovra essere predisposta dal docente almeno 24 ore prima dell’incontro e sara avviata direttamente
dall’insegnante utilizzando Google Meet) oppure tramite Classroom. All'inizio del meeting,
insegnante avra cura di rilevare la presenza delle studentesse e degli studenti e le eventuali assenze
sul registro elettronico (se fosse assente alla seconda ora, I'insegnante registrera sia 'uscita dello
studente (e questo permettera il calcolo delle ore di assenza) sia nel campo Annotazioni per area
tutore/studente affinche la famiglia possa esserne informata. Le assenze giornaliere andranno

giustificate, le assenze parziali (1 o 2 lezioni su 3) non andranno giustificate.
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Modalita di svolgimento delle attivita asincrone

Gli insegnanti progettano e realizzano in autonomia, ma coordinandosi con i colleghi del Consiglio
di classe, le AID in modalita asincrona anche su base plurisettimanale.

Gli insegnanti utilizzano preferibilmente Google Classroom come piattaforma di riferimento per
gestire gli apprendimenti a distanza allinterno del gruppo classe o per piccoli gruppi. Google
Classroom consente di creare e gestire i compiti, le valutazioni formative e i feedback
dell’insegnante, tenere traccia dei materiali e dei lavori del singolo corso, programmare le
videolezioni con Google Meet, condividere le risorse e interagire nello stream o via mail.

Google Classroom utilizza Google Drive come sistema cloud per il tracciamento e la gestione
automatica dei materiali didattici e dei compiti, i quali sono conservati in un repository per essere
riutilizzati in contesti diversi. Tutte le attivita svolte in modalitd asincrona devono essere

documentabili.

Alunni con Bisogni educativi speciali

Particolare attenzione va dedicata alla presenza di alunni in possesso di diagnosi rilasciata ai sensi
della Legge 170/2010 e di alunni non certificati, ma riconosciuti con Bisogni educativi speciali dal
team docenti e dal Consiglio di classe, per i quali si fa riferimento ai rispettivi Piani Didattici
Personalizzati. Per questi alunni ¢ quanto mai necessario che il team docenti o il Consiglio di classe
concordino il carico di lavoro giornaliero da assegnare e garantiscano la possibilita di registrare e
riascoltare le lezioni, essendo note le difficolta nella gestione dei materiali didattici ordinari nel

rispetto della richiamata disciplina di settore e delle indicazioni fornite dal Garante.

Percorsi di apprendimento in caso di isolamento o condizioni di
fragilita

Nel caso in cui le misure di prevenzione e di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 e della
malattia COVID-19, indicate dal Dipartimento di prevenzione territoriale, prevedano
I’allontanamento dalle lezioni in presenza di una o pit classi, dal giorno successivo prenderanno il
via i percorsi in DDI, con apposita determina del Dirigente Scolastico, per le classi individuate e per
tutta la durata degli effetti del provvedimento.

Nel caso di studenti o studentesse in condizioni di fragilitd nei confronti del SARS-CoV-2, ovvero
esposti a un rischio potenzialmente maggiore nei confronti dell’infezione da COVID-19, il Ds, con
apposita determina che prevede il coinvolgimento del Consiglio di classe, definisce un percorso di
apprendimento dedicato che comprenda attivitd asincrone e sincrone stabilite sulla base della

valutazione fatta dal CDC o dal Team Docente.

Attivita di insegnamento in caso di quarantena, isolamento
domiciliare o fragilita
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I docenti sottoposti a misure di quarantena o isolamento domiciliare che non si trovano in stato di
malattia certificata dal Medico di Medicina Generale o dai medici del Sistema Sanitario Nazionale
garantiscono la prestazione lavorativa attivando, per le classi a cui sono assegnati, le attivita
didattiche a distanza in modalitd sincrona e asincrona, sulla base di un calendario settimanale
appositamente predisposto dal Dirigente scolastico.

In merito alla possibilita per il personale docente in condizione di fragilita, individuato e sottoposto
sorveglianza sanitaria eccezionale a cura del Medico competente, di garantire la prestazione
lavorativa, anche a distanza, si seguiranno le indicazioni in ordine alle misure da adottare fornite dal
Ministero dell’Istruzione in collaborazione con il Ministero della Salute, il Ministero del Lavoro e il

Ministero per la Pubblica amministrazione.

Norme di comportamento

L'uso delle tecnologie e della rete comporta nuove responsabilita e la conseguente adozione di
specifiche norme di comportamento da parte dell'intera comunitd scolastica. A tal fine il
Regolamento d'Istituto ¢ stato aggiornato con apposite disposizioni che regolano lo svolgimento
della DDI. Durante lo svolgimento delle videolezioni alle studentesse e agli studenti ¢ richiesto il
rispetto delle seguenti regole:

@ accedere al meeting con puntualitd, secondo quanto stabilito dall’orario settimanale delle
videolezioni o dall’insegnante. Il /ink di accesso al meeting ¢ strettamente riservato, pertanto ¢ fatto
divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti esterni alla classe o all'Istituto;

@ accedere al meeting sempre con microfono disattivato. L’eventuale attivazione del microfono ¢
richiesta dall’insegnante o consentita dall’insegnante su richiesta della studentessa o dello studente.
@ partecipare ordinatamente al mecting.

@ partecipare al mecting con la videocamera attivata che inquadra la studentessa o lo studente
stesso in primo piano, con un abbigliamento adeguato e provvisti del materiale necessario per lo
svolgimento dell’attivita, in modo partecipato.

La partecipazione al meeting con la videocamera disattivata ¢ consentita solo in casi particolari e su
richiesta motivata della studentessa o dello studente all’insegnante prima dell’inizio della sessione.
Gli account personali sul Registro elettronico e sulla Google Suite for Education sono account di
lavoro o di studio, pertanto ¢ severamente proibito I'utilizzo delle loro applicazioni per motivi che
esulano le attivitd didattiche, la comunicazione istituzionale della Scuola o la corretta e cordiale
comunicazione personale o di gruppo tra insegnanti, studentesse e studenti, nel rispetto di ciascun
membro della comunita scolastica, della sua pr7vacy e del ruolo svolto.

In particolare, ¢ assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle persone che
partecipano alle videolezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare gli strumenti digitali
per produrre e/o diffondere contenuti osceni o offensivi.

II mancato rispetto di quanto stabilito nel presente Regolamento da parte delle studentesse e degli
studenti puo portare all’attribuzione di note disciplinari e all’immediata convocazione a colloquio
dei genitori, e, nei casi pitt gravi, all’irrogazione di sanzioni disciplinari con conseguenze sulla

valutazione intermedia e finale del comportamento.
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Valutazione
La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDI segue gli stessi criteri della valutazione
degli apprendimenti realizzati in presenza. In particolare, sono distinte:
® e valutazioni formative svolte dagli insegnanti 7z itinere, anche attraverso semplici feedback
orali o scritti;
® e valutazioni sommative al termine di uno o pitt moduli didattici o unita di
apprendimento;
® e valutazioni intermedie e finali realizzate in sede di scrutinio.
L’insegnante riporta sul Registro elettronico gli esiti delle verifiche degli apprendimenti svolte
nell’ambito della DDI con le stesse modalita delle verifiche svolte in presenza.
La valutazione ¢ condotta utilizzando le griglie di valutazione elaborate all'interno dei dipartimenti
disciplinari nei quali ¢ articolato il Collegio dei docenti e riportate nel Piano triennale dell’offerta
formativa, sulla base dell’acquisizione delle conoscenze e delle abilita individuate come obiettivi
specifici di apprendimento, nonché dello sviluppo delle competenze personali e disciplinari,
tenendo conto delle eventuali difficolta oggettive e personali e del grado di maturazione personale
raggiunto.
La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDI dalle studentesse e dagli studenti con
bisogni educativi speciali ¢ condotta sulla base dei criteri e degli strumenti definiti e concordati nei

Piani Didattici Personalizzati e nei Piani Educativi Individualizzati.

Supporto alle famiglie prive di strumenti digitali

Al fine di offrire un supporto alle famiglie prive di strumenti digitali, in caso di lockdown e
attivazione della DD, la scuola rileva il loro fabbisogno avviando un servizio annuale di comodato
d’uso gratuito di personal computer e altri dispositivi digitali per favorire la partecipazione delle
studentesse e degli studenti alle attivita didattiche a distanza, sulla base di specifici criteri approvati

dal Consiglio di Istituto che garantisce la priorita alle famiglie meno abbienti.

Privacy

Gli insegnanti dell’Istituto sono nominati dal Dirigente scolastico quali incaricati del trattamento
dei dati personali delle studentesse, degli studenti e delle loro famiglie ai fini dello svolgimento delle
proprie funzioni istituzionali e nel rispetto della normativa vigente.

Le studentesse, gli studenti e chi ne esercita la responsabilita genitoriale:

a) prendono visione dell'Informativa sulla pr7vacy dell’Istituto ai sensi dell’art. 13 del Regolamento
UE 2016/679 (GDPR);

b) sottoscrivono la dichiarazione sull’utilizzo della Google Suite for Education;

¢) sottoscrivono il Patto educativo di corresponsabilita che comprende impegni specifici per
prevenire e contrastare eventuali fenomeni di bullismo e ¢yber bullismo, e impegni riguardanti

la DDI.
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Formazione personale

La formazione dei docenti rappresenta una leva fondamentale per il miglioramento e per
I'innovazione del sistema educativo. Il periodo di emergenza vissuto dalla scuola ha attivato
processi di formazione dovuti all'impellente necessita di affrontare esperienza della didattica a
distanza. L’Istituto organizza allo scopo iniziative formative per I'utilizzo dei dispositivi, delle
piattaforme, delle tecnologie e delle metodologie; tali iniziative sono realizzate allinterno dello
stesso Istituto e vengono concentrate nella prima parte dell’'anno scolastico per fornire a tutto il
personale gli strumenti per una Didattica Digitale Integrata efficace. Altre proposte di formazione

e aggiornamento sugli stessi temi sono organizzate dall’ Ambito Territoriale di riferimento.



